
 

 

 

 

 

 

 

 

Einwohnergemeinde Reutigen 
 

Sie wollen eine Gemeinde nicht verwalten, sondern etwas bewegen und sich und Ihre Mit-

arbeitenden weiterentwickeln? 

Sie haben Freude am Umgang mit unterschiedlichen Anspruchsgruppen und einem viel-

fältigen Aufgabengebiet? 

 

Dann sind Sie bei uns genau richtig. Ab September 2024 oder nach Vereinbarung suchen 

wir Sie als 
 

Gemeindeschreiber/in 80 % 
 

Wir sind eine ländliche Gemeinde im Berner Oberland. 

Wir schätzen unsere Nähe zu Stadt, See und Bergen. 

Wir sind nach einer Gemeindefusion selbst in Bewegung. 

 

Sie sind das Bindeglied zwischen Gemeinderat und Gemeindeverwaltung – aber nicht nur: 

➢ Als Gemeindeschreiber/in sind Sie die erste Ansprechperson für den Gemeinderat und 

unterstützen diesen. Sie bereiten Ratsgeschäfte vor, nehmen an Gemeinderatssitzun-

gen und Gemeindeversammlungen teil und führen Protokoll. Sie sind sprachlich ge-

wandt und können sich gekonnt mündlich und schriftlich ausdrücken. Sie argumentie-

ren fachlich korrekt und überzeugen durch eine hohe Sozialkompetenz.  

 

Sie führen die Gemeindeverwaltung – aber nicht nur: 

➢ Als Gemeindeschreiber/in sind Sie zuständig für die Organisation und Führung der Ge-

meindeverwaltung und leiten die Gemeindeschreiberei. Fachlich bringen Sie mit dem 

Diplom als Gemeindeschreiber/in, oder dem Fachausweislehrgang Gemeindefach-

frau/Gemeindefachmann, oder mehrjähriger Erfahrung bei einer Gemeindeverwal-

tung das notwendige Rüstzeug für diese Stelle mit. Sie haben Freude und Erfahrung in 

der Führung eines kleinen Teams und in der Unterstützung und Weiterentwicklung ei-

ner/s kaufmännischen Lernenden. Sie sind die erste Kontaktperson zu unserem exter-

nen IT-Dienstleister. 

 

Wir bieten flexible Arbeitszeiten – aber nicht nur: 

➢ Bei uns erwarten Sie zeitgemässe Arbeitsbedingungen und Strukturen. Das Arbeitspen-

sum von 80 % ist verhandelbar. Es erwartet Sie ein junges, motiviertes Team, eine offene 

und fortschrittliche Kultur, tatkräftige administrative Unterstützung, eine moderne Infra-

struktur sowie individuelle Gestaltungs-, Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkei-

ten. 

 

Offene Fragen?  

Unser Gemeindepräsident Hanspeter Iseli (079 281 07 68) oder die Gemeindeschreiberin 

Verena Aebischer (033 657 80 10) kennen die Antworten.  

 

Alles klar? 

Dann ab die Post! Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an gemeinde@reutigen.ch. 
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